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REGULAMENTO

do
MUSEU NACIONAL DE ARQUEOLOGIA

0. PREAMBULO

O Museu Nacional de Arqueologia do Dr. Leite de Vasconcelos,
abreviadamente designado por Museu Nacional de Arqueologia e referido
neste documento pela sigla MNA, situa-se no Mosteiro dos Jerénimos, onde
ocupa a ala poente sul, zona do antigo dormitorio dos monges jerénimos,
actualmente sob a forma de longa alpendrada neo-manuelina de dois andares,
virada para a Praca do Império, assim como algumas torres adjacentes e um

patio interior, todos construidos ou reconstruidos no século XIX.

Criado por Decreto régio de 22 de Dezembro de 1893, proposto por
Jodo Ferreira Franco Pinto Castelo Branco e Bernardino Luis Machado
Guimaraes a 20 de Dezembro do mesmo ano, com o nome de Museu
Etnografico Portugués (Diario do Governo, n.° 290), surgia como que um
prolongamento do Museu de Antropologia anexo a Comissao dos Trabalhos
Geologicos, tendo sido instalado no local onde funcionava essa Comissao, em
dependéncias da Academia das Ciéncias de Lisboa. Correspondia este Museu a
concretizacao de um projecto longamente amadurecido e reivindicado por
José Leite de Vasconcelos, que por isso se identifica usualmente como seu

fundador e viria a ocupar o lugar de primeiro Director.

Alguns anos apds a fundacao, em 1897, quando se encontrava ainda nas

instalacoes iniciais acima indicadas, a designacao do Museu foi alterada para
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Museu Etnologico Portugués, nome que mantinha quando, em 1900, por
decreto governamental, lhe foram confiadas as instalacdes que hoje continua
a ocupar no Mosteiro dos Jerénimos, onde viria a abrir ao publico em 22 de
Abril de 1906.

Criado no ambito do Ministério da Obras Publicas, o MNA foi
sucessivamente tutelado pelo Conselho Superior dos Monumentos Nacionais,
pela Direccao-Geral das Obras PUblicas e Minas, pelo Ministério do Fomento e
pelo Ministério do Interior, até vir a ficar subordinado, em 1913, a Reitoria da
Universidade de Lisboa, para efeitos administrativos, e a Faculdade de Letras

da mesma Universidade, para efeitos pedagogicos e cientificos.

Em 1929, imediatamente apods a reforma do fundador, o MNA viria a
adoptar o nome de Museu Etnoldgico Portugués do Dr. Leite de Vasconcelos,
designacao que seria alterada para Museu Nacional de Arqueologia e Etnologia
em 1965, aquando da reorganizacao dos museus centrais do Estado, com a
criacao de uma rede de Museus Nacionais (Decreto-Lei n°® 4678518, de

Dezembro).

Em 1979 o MNA passa a integrar a estrutura administrativa do Estado na
area da Cultura (Secretaria de Estado da Cultura), através da Direccao-Geral
do Patriménio Cultural, deixando a anterior tutela administrativa, pedagogica

e cientifica da Universidade de Lisboa.

Finalmente, em 1989, com a reorganizacao dos servicos do Estado na
area dos museus e do patriménio cultural, foi adoptada a designacao actual,
na qual se da duplamente conta da vocacao disciplinar essencialmente
arqueologica e da matriz fundacional do MNA. Em 1991, com a criacao do
Instituto Portugués de Museus (Decreto-Lei n° 278/91, de 9 de Agosto), o
Museu passou a integrar a estrutura dos museus nacionais sob tutela daquele
organismo, situacao que se manteve em 2007, através do Decreto-Lei n°
97/2007, de 29 de Marco, com a criacao do Instituto dos Museus e da

Conservacao, Instituto Publico (IMC,IP).
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Os objectivos e organica interna do MNA, ao longo da sua existéncia,
foram fixados anteriormente pelo Decreto de fundacao ja referido, e depois,
sucessivamente, pelos Decretos n° 559, de 11 de Junho 1914, n° 18237, de 23
de Abril de 1930 e n° 21117, de 18 de Abril de 1932. Nestes diplomas legais e
em diversos outros textos programaticos da-se conta da natureza da
instituicdo, que comecou por ser entendida pelo seu fundador como uma
espécie de “museu do homem portugués”, um local onde se recolhessem os
vestigios materiais (arqueoldgicos, etnograficos e antropologicos fisicos,
passados e presentes) que pudessem documentar “a exposicao permanente de
objectos respectivos a todas as épocas da nossa civilizacao, desde as mais
remotas, para o conhecimento das origens, vida e caracteres do povo
portugués”. Num tal conceito de museu haveria ainda lugar, desde o inicio, a
representacao de acervos estrangeiros, de modo a constituir nlcleos
comparativos, pelos quais melhor se pudesse compreender quer as raizes

amplas da cultura portuguesa, quer a sua individualidade especifica.

Com o tempo e na razao directa da especializacao e individualizacao
disciplinar dos estudos etnolégicos e arqueoldgicos, o MNA foi-se
progressivamente centrando na sua componente arqueoldgica, que se tornou
dominante e quase exclusiva na segunda metade do século XX. Esta continua a
ser a sua matriz essencial no presente, embora nele se mantenha o nucleo
etnografico fundacional que deve continuar a servir quer a evocacao da sua
historia quer ao desenvolvimento de programas de estudo e divulgacao etno-

arqueologicos na perspectiva leitiana.

Por outro lado, o MNA assumiu durante décadas, sobretudo na primeira
metade do século XX, um papel central na organizacao de toda a actividade
arqueologica em Portugal. Este estatuto, corporizado nos regulamentos
internos e diplomas legais acima enunciados, dava origem a que o Museu nao
somente fosse chamado a intervir, dar apoio ou autorizar trabalhos

arqueologicos, como a que possuisse por si proprio uma grande capacidade de
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intervencao de terreno, assegurando linhas de investigacao programadas ou
acorrendo a situacoes de descobertas fortuitas um pouco por todo o Pais.
Daqui resultaram grandes coleccées que se vieram a juntar aos nucleos
fundacionais de Leite de Vasconcelos e Estacio da Veiga, dando origem a um
imenso acervo, de longe o maior existente em Portugal e um dos mais

notaveis do seu género no plano internacional.

Mais recentemente, perdendo embora o caracter centralizador que
teve durante décadas, bem patente, como se disse, em regulamentos de
trabalhos arqueolégicos que lhe conferiam a total primazia na investigacao e
na recolha do patrimoénio arqueologico do Pais, o actual MNA continua a
manter, e reforcou até, o seu caracter nacional, constituindo a instituicao
portuguesa de referéncia no seu dominio, reconhecida nacional e
internacionalmente. A sua actividade transcende assim bastante o quadro das
actividades intra muros e da esfera cultural em sentido estrito, ja que
numerosos dos seus programas de trabalho decorrem em parceria com outras
instituicoes museolodgicas, patrimoniais, educativas e cientificas de ambitos
local, regional ou nacional, e que os seus servicos sao procurados por centros

de investigacao e de ensino universitario portugueses e estrangeiros.

CAPITULO |
Disposicdes Gerais
1. Objecto

O presente Regulamento é elaborado conformidade com o artigo 112.°
n.° 7, da Constituicao da Republica Portuguesa, e o artigo 53° da Lei Quadro
dos Museus Portugueses, aprovada pela Lei n.° 47/2004, de 19 de Agosto, e
tem como objecto o estabelecimento das normas de funcionamento interno

do Museu Nacional de Arqueologia do Doutor Leite de Vasconcelos,
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abreviadamente designado por Museu Nacional de Arqueologia e pela sigla
MNA.

Independentemente de revisoes e reformulacoes futuras do presente
Regulamento, as disposicoes nele contidas poderao ser desenvolvidas e
completadas através de despachos internos emitidos pelo Director do Museu,

sempre que as circunstancias assim o aconselhem.

2. Enquadramento organico

O MNA integra a rede de museus nacionais detida pelo Estado central,
através do Ministério da Cultura, constituindo um servico dependente do
Instituto dos Museus e da Conservacao, I.P. (IMC, I.P.), segundo consta do
anexo do Decreto-Lei n.° 97/2007, de 29 de Marco, e dos respectivos

estatutos, publicados pela Portaria n.° 377/2007, de 30 de Marco.

3. Localizacao

O MNA encontra-se sediado no Mosteiro dos Jeronimos onde ocupa a
longa alpendrada neo-manuelina virada para a Praca do Império e as torres
que lhe sao imediatamente adjacentes, pela retaguarda, assim como o patio

interior delimitado por estes espacos, que partilha com o Museu de Marinha.

4. Missao

O MNA constitui a instituicao de referéncia portuguesa no dominio da
museologia arqueologica, detendo as coleccoes a que o Estado atribua
relevancia para um discurso museoldgico nacional, bem como todas as demais
que, circunstancialmente, seja entendido deverem ser nele depositadas. O
MNA exerce as funcdes definidas na Lei-Quadro dos Museus Portugueses (Lei

n° 47/2004, de 19 de Agosto, art. 7°), tendo presente o potencial do seu
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proprio acervo e ainda as suas responsabilidades de agente promotor, quer do
desenvolvimento do estudo e do gosto pela arqueologia, quer do
conhecimento da ocupacao humana do territorio hoje portugués, inserido nos
ambitos geograficos mais amplos necessarios a sua compreensao em cada
época, desde as origens do povoamento até a época pré-industrial, com

especial enfoque até a fundacao da nacionalidade.

5. Objectivos
Os objectivos de trabalho do MNA sao estabelecidos através de:
a) Planos estratégicos plurianuais;
b) Planos anuais de actividades.

Ambos estes planos devem ser apresentados e aprovados pelo
organismo de tutela, nas modalidades e datas que forem estabelecidas para o

efeito.

6. Logotipo

Sempre que apropriado, o MNA podera ser identificado através do
log6tipo constante do Anexo 1 ao presente Regulamento. Este logétipo, da
autoria do Professor Aurelindo Jaime Ceia Carichas e sujeito a normas de
reproducao estabelecidas pelo autor, pretende constituir uma simbiose entre
as linhas identificadoras essenciais de uma anta e de um templo romano,
dando assim conta dos ambientes formais e das amplitudes temporais que sao

objecto do Museu.
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CAPITULO II
Acervo
Titulo |
Natureza e organizacao
1. Ambito geogréfico

O acervo do MNA ¢é essencialmente constituido por todas as coleccoes
arqueologicas e afins de relevancia nacional susceptiveis de serviram a
documentacao e representacao da historia da ocupacao humana do territério
hoje portugués, desde as origens do povoamento até a época pré-industrial,
com especial enfoque até a fundacao da nacionalidade. Adicionalmente, tém
lugar no MNA quaisquer outras coleccoes de proveniéncia estrangeira, desde
que relevantes para a contextualizacao das culturas ocorridas em territério
portugués ou ainda para o estabelecimento de comparacoes que melhor as

permitam individualizar.

2. Ambito tematico e disciplinar

O acervo do MNA é composto essencialmente por coleccoes
arqueologicas e afins, entendendo por estas as de natureza antropoldgica,
fisica e cultural, e as de natureza ecofactual, desde que necessarias a
contextualizacao das primeiras. Adicionalmente, tém lugar no MNA quer os
acervos historicamente herdados desde a sua fundacao, nomeadamente os de
natureza etnografica, historica ou documental, quer todos os demais, das
mesmas naturezas ou de outras, que sejam entendidos relevantes para o

pleno cumprimento da missao do Museu.

3. Organizacao interna
3.1. Nlcleos gerais
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A grande vastidao e diversidade do acervo do MNA conduz a que, por
razoes de ordenamento cientifico e tipoldgico, sejam estabelecidos nlcleos

ou coleccoes particulares, divididos a um primeiro nivel em:
a) Coleccoes de arqueologia em geral;
b) Coleccoes de antropologia fisica;
c) Coleccoes de etnografia;
d) Coleccoes estrangeiras;
e) Coleccoes documentais;

f) Outras coleccoes.

3.2. Nlcleos especificos

Dentro de cada uma das grandes coleccoes, ou nucleos, acima
enunciados, ha lugar no MNA ao estabelecimento de nlcleos especificos,
sempre que a natureza tipoldgica e a apropriacao cientifica e social das
coleccoes assim o recomende. Tal é o caso homeadamente, dentro do nucleo
geral de arqueologia, dos seguintes nucleos especificos enumerados a titulo

exemplificativo:
a) Numismatica e medalhistica
b) Epigrafia pré-latina, latina e outras
c) Escultura
d) Mosaicos
e) Ourivesaria
f) Elementos Arquitectonicos e Materiais de Construcao

g) Bronzes Figurativos

-8/62-



L 4
'.. MUSEU NACIONAL DE ARQUEOLOGIA

3.3. Reservas

Os especiais requisitos de arrumo e conservacao das coleccoes do MNA
dao origem a constituicdo de um sistema de reservas que respeite, tanto
quanto possivel, a individualidade dos nucleos tipologicos e tematicos acima
indicados, podendo todavia reunir fisicamente total ou parcialmente alguns
deles, por conveniéncia de maior rentabilizacdo dos espacos e dos meios

disponiveis.
Nestes termos, o sistema de reservas do MNA é o seguinte:

a) Reserva geral, na qual se incluem as coleccoes de objectos comuns,
designadamente liticos e ceramicos, assim como em 0ss0 € em
vidro, que constituem quantitativa e volumetricamente o corpo

central do acervo do Museu;

b) Reservas especificas, nas quais se incluem as coleccoes que devido a
sua singularidade fisica (volumetrias, pesos, etc.) e aos seus
especiais requisitos em matéria de conservacao e controlo
ambiental, requerem tratamentos especiais. Estao nomeadamente

neste caso as seguintes reservas:

b1) Reserva de anforas

b2) Reserva de artefactos metalicos, constituida por:
b2.1) Reserva de ourivesaria;
b2.2) Reserva de numismatica e medalhistica;
b2.3) Reserva de outros objectos em metal;

b3) Reserva de Mosaicos;

b4) Reserva Lapidar, constituida por:
b4.1) Reserva de epigrafia;

b4.2) Reserva de escultura e elementos ornamentais;
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b4.3) Reserva de elementos arquitectonicos;

b5) Reserva de Etnografia, subdividida em:
b5.1) Reserva de Mobiliario, Téxteis e Papel;
b5.2) Reserva de Ceramica;

b5.3) Reserva de Arte Africana e Arte Pastoril.

Titulo Il
Gestao
1. Consideracoes gerais

A vastidao do acervo do MNA assim como a natureza prépria das
coleccoes de arqueologia em geral apresenta problemas especificos de gestao
museologica, nao assimilaveis aos de qualquer outro museu portugués e
apenas comparaveis com os dos maiores museus da mesma tipologia no

mundo.

Com efeito, quer a tutela legal estabelecida sobre o patrimonio
arqueologico movel, considerado todo ele como de interesse publico (Lei de
Bases do Patrimoénio Cultural Portugués, Lei n° 107/ 2001 de 8 de Setembro,
art. 74°) e dispondo que deve ter como destino final os museus (Lei-quadro
dos Museus Portugueses, Lei n°® 47/2004, de 19 de Agosto, art. 14°), quer a
natureza desses mesmos bens, frequentemente reduzidos a condicao de
fragmentos e restos sem real significado expositivo, mas nem por isso
potencialmente menos relevantes para a investigacao cientifica, conduzem a
que num museu como o MNA, como talvez em menor escala em qualquer
museu de arqueologia, nao seja nem adequado nem realista possuir o
entendimento, mesmo ideal, de que cada objecto particular deva constituir-

se em elemento central de qualquer sistema de gestao de dados.
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Assim, no MNA adopta-se um sistema de gestao de dados que tem como
centro aglutinador o conceito de estacao ou sitio arqueoldgico, dentro do qual
se estabelecem as subdivisoes (complexos e subcomplexos) julgadas mais
operativas em ordem a melhor salvaguarda da informacao contextual de cada
local, até chegar ao nivel das pecas que podem ser alvo de registo,

individualmente ou por conjuntos.

2. Registo de entrada

Os mais antigos inventarios do MNA sao constituidos por livros de
entradas e ainda por um inventario geral composto por verbetes individuais de
peca em numero de cerca de 75 000 registos, quantitativo consideravel, mas
que ainda assim nao deixa de corresponder somente a uma pequena parte do

acervo total.

Desde o inicio dos anos 80 do século XX, foi tomada no MNA a opcao do
abandono do registo sistematico das pecas, incluindo das novas incorporagoes,
em livro de entrada, passando a adoptar-se um sistema de inventario manual

e mais tarde informatizado, que subsume o registo de entrada.

3. Inventario
3.1. Modelo

O sistema de inventario em uso no MNA é constituido por duas linhas

paralelas de intervencao, a saber:

a) Um inventario basico de referéncia centrado em torno das estacoes

arqueologicas;

b) Inventarios especificos para cada uma das principais coleccoes,

dentro do sistema de nucleos e subnucleos indicado anteriormente,
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inventarios estes traduziveis em catalogos individualizados de

coleccoes.

3.2. Prioridades

O inventario da totalidade do imenso acervo do MNA constitui uma
tarefa herculea, que esta fora do alcance de percepcao do tempo util em que
geracionalmente nos situamos e por isso que nao cabe em horizontes
temporais compativeis com qualquer planeamento operacional consequente,
mesmo a longo prazo. Assim, adopta-se no MNA o principio do inventario de
coleccoes de acordo com os seguintes critérios, hierarquicamente

apresentados, em ordem decrescente de relevancia:

a) Avaliacao pelo MNA da importancia de pecas e sitios arqueoldgicos
representados no acervo do Museu, tendo em vista a sua
apropriacao publica, seja em programas expositivos, seja em
projectos de investigacao e divulgacao, nhomeadamente sob a forma

de publicacao de dados;

b) Programas de actividades do MNA e de outras pessoas ou entidades
com as quais o Museu estabeleca acordos de colaboracao ou
parceria, dando especial relevo aos projectos expositivos e de

investigacao;

c) Outras solicitacoes por parte de pessoas ou entidades com legitimos

interesses sociais no conhecimento do acervo do MNA.

3.3. Bens de Interesse Nacional

Consideram-se especialmente prioritarios em toda a actividade de

gestao do acervo do MNA os bens classificados como de interesse nacional, ou

-12 /62 -



L 4
'.. MUSEU NACIONAL DE ARQUEOLOGIA

“tesouros nacionais”, constantes do Decreto n.° 19/2006, de 18 de Julho, e

respectiva declaracao de rectificacao, com o n.° 62/2006, de 15 de Setembro.

3.4. Procedimentos

O inventario de coleccoes do MNA pode ser realizado por pessoal
proprio ou por colaboradores externos, desde que devidamente autorizados e

orientados pelos servicos do Museu.
Aos servicos do Museu compete:

a) Atribuir os codigos de inventario e instruir os inventariantes no seu

bom uso;

b) Definir, caso a caso, o grau de profundidade de inventariacao
exigivel, nomeadamente quanto aos critérios de inventario

individual ou por conjuntos;
c) Determinar os procedimentos fisicos de notacao a serem adoptados;

d) Acompanhar o desenvolvimento dos trabalhos e prestar, em cada

momento, o apoio que for julgado necessario;

e) Proceder a verificacao dos registos finais obtidos e confirmar a sua

correcta introducao em bases de dados informatizadas.

3.5. Disponibilizacao

Sem prejuizo da realizacao de copias internas de seguranca de todos os
registos, em suporte digital e em suporte papel, a disponibilizacao dos
elementos constantes do inventario de coleccoes do MNA é feita apods
autorizacao do Director, mediante pedido devidamente fundamentado,
preferencialmente através do Programa de Informatizacao do Patrimodnio

Mével dos Museus, ou Programa Matriz como é geralmente identificado.
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4. Conservacao e restauro
4.1. Principios gerais

As praticas de conservacao seguidas no MNA assentam no principio do
respeito pela perenidade e integridade dos objectos, regendo-se pelos

principios deontoldgicos da conservacao e restauro.

Neste sentido, nenhuma intervencao de conservacao e restauro pode
ser entendida como um episodio banal na vida de um bem cultural, devendo

antes obedecer a seguinte sequéncia de requisitos:

a) Analise do percurso seguido pelo objecto desde a sua descoberta

inicial até ao momento da intervencao;

b) Analise critica e interdisciplinar das percepcoes cientificas e dos
usos sociais pretendidos para o objecto, com a antecipacao

temporal possivel das modificacoes que em ambos possam existir;

c) Diagnostico preliminar do estado do objecto e do seu significado

cultural;
d) Registo sistematico de todas as accoes efectuadas;

e) Intervencao minima, mantendo a integridade original do objecto e

justificando sempre a necessidade de adicao de novos materiais;

f) Conservacao preventiva, procurando antecipar futuras situacoes

susceptiveis de provocar efeitos nocivos;

g) Visibilidade das intervencoes, de tal modo que qualquer
reconstituicao seja facilmente discernivel, sem contudo afectar a

interpretacao do objecto;

-14 /62 -



L 4
'.. MUSEU NACIONAL DE ARQUEOLOGIA

h) Reversibilidade das intervencdes, garantindo a possibilidade de
anulacao de accées e remocao dos materiais adicionados, sem

prejuizo da integridade original do objecto;

i) Compatibilidade dos materiais utilizados com a natureza fisico-

quimica e mesmo visual do objecto.

4.2. Conservacao preventiva

A politica de conservacao preventiva do MNA sera objecto de
disposicao em separado, constituinte de um “Plano de Conservacao
Preventiva”, que envolva a totalidade do pessoal do museu, assim como todos

0s seus utilizadores regulares.

5. Movimentacao interna

A movimentacao interna de objectos constituintes do acervo do MNA,
ou nele depositados a qualquer titulo, apenas pode ser realizada quando
devidamente justificada, por pessoal credenciado ara o efeito, e deve
obrigatoriamente ficar registada através dos instrumentos manuais ou

informaticos existentes para o efeito.

6. Empréstimos para o exterior
6.1. Principios gerais

O empréstimo, sob qualquer modalidade, de objectos constituintes do
acervo do MNA, ou nele depositados a qualquer titulo, obedece aos seguintes

principios gerais:
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a) Legalidade, o que implica o cumprimento de todos os normativos
legais e regulamentares em vigor, nomeadamente os que fazem

depender tais actos de autorizacao superior;

b) Prudéncia, o que obriga a proceder em cada caso a avaliacao da
relacao entre beneficios e custos inerentes a qualquer empréstimo,

tendo presente a preservacao dos objectos;

c) Adequacao, o que se traduz numa avaliacao cientifica, museologica
e social dos projectos destinatarios e da pertinéncia de neles incluir
os objectos pretendidos, garantindo sempre a sua dignificacao, nao

banalizacao e a seguranca.

6.2. Procedimentos

Uma vez estabelecido a aceitacao de principio de um empréstimo, o

mesmo devera ser formalizado nos termos e através dos impressos

estabelecidos pela tutela do MNA, recolhendo os despachos superiores de

autorizacao obrigatdrios em cada caso, acrescidos das condicdes de assessoria

técnica definidas pelo MNA, as quais podem revestir todos ou alguns dos

seguintes aspectos:

a) Preparacao de coleccoes;

b) Embalagem;

¢) Transporte;

d) Acompanhamento em viagem;

e) Inspeccao e assisténcia no local de destino.
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7. Seguranca

A gestao do acervo do MNA beneficia e respeita as normas e
procedimentos instituidos pelo Plano de Seguranca elaborado segundo a
legislacao em vigor, completadas pelas determinacoes adicionais que sejam
consideradas necessarias em cada situacao concreta, especialmente no caso
da movimentacao interna e do empréstimo para fora das instalacoes do

Museu.

CAPITULO IlI
Orgénica Interna
TITULO |
Instrumentos de gestao

Os instrumentos de gestao do MNA sao realizados, apresentados a
tutela e disponibilizados publicamente nos prazos legais e constam

nomeadamente de:
1. Plano anual de actividades;
2. Orcamento;
3. Relatorio de actividades;
4. Avaliacao de desempenho;

5. Indicadores qualitativos e quantitativos referentes a execucao das

diferentes funcées museoldgicas.

Titulo Il
Pessoal

1. Vinculacao
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1.1. Contratacao publica

O pessoal que presta servico no MNA deve estar subordinado aos
regimes gerais aplicaveis para contratacao publica, em qualquer das suas

diferentes modalidades.

1.2. Regimes de tarefa, programas ocupacionais e aquisicao de servicos

Podem igualmente prestar servico no MNA colaboradores recrutados

sob regime de tarefa, programas ocupacionais ou aquisicao de servicos.

1.3. Estagiarios e membros do Grupo de Amigos

O MNA pode acolher estagiarios, integrados em estagios profissionais,
académicos ou outros, assim como membros do Grupo de Amigos do Museu,

nos termos que forem protocolados para o efeito com o referido Grupo.

1.4. Voluntarios

Nos termos da Lei n°® 71/98 de 3 de Novembro (D.R. n.° 254, Série I-A,
de 1998-11-03), o MNA pode aceitar a colaboracao de voluntarios, cidadaos
maiores de idade que aceitem participar, de forma desinteressada e nao
remunerada, em actividades superiormente definidas pela direccao do Museu,
em horario a estabelecer caso a caso, integradas no ambito de projectos,
programas e outras formas de intervencao, sempre desenvolvidas sem fins

lucrativos.

2. Chefias

As funcdes de chefia e de coordenacao de sector no MNA sao exercidas

por:
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a) A direccao é assegurada por director de servicos, cargo de direccao
intermédia de 1° grau, nos termos da legislacao geral de carreiras
da administracao publica e da Portaria n° 377/2007, de 30 de
Marco, art. 1°, n° 7, alinea b), recrutado através de procedimento

concursal, nos termos dos artigos 20 e 21 da lei n°® 2/2004, de 15 de

Janeiro, com as alteracdes constantes da lei n°® 51/2005 de 30 de Agosto;

b) A chefia da seccao administrativa é assegurada por Coordenador
Técnico da carreira geral de assistente técnico, nos termos da Lei
n° 12-A/2008, de 27 de Fevereiro, que estabelece os regimes de
vinculacao, de carreiras e de remuneracoes dos trabalhadores que
exercem funcoes pulblicas;

c) Os sectores funcionais sao coordenados por técnicos superiores,
vinculados a qualquer titulo ao MNA, ou por individuos
especialmente qualificados para o exercicio daquelas funcoes, que
prestem servico a qualquer titulo na instituicao, designados para o
efeito pelo Director. Compete a estes técnicos, nos seus respectivos
sectores, a elaboracao das propostas anuais de plano de actividades
e necessidades, assim como a elaboracao dos respectivos relatorios,
a gestao patrimonial dos equipamentos, a orientacao, tratamento e

encaminhamento da informacao sobre todos os assuntos de pessoal.

3. Delegacao de competéncias

Nos termos da lei e obtidas as autorizacdes superiores que cada caso
exija, as chefias podem proceder a delegacoes temporarias de competéncias,
por motivos funcionais devidamente justificados e durante prazos

expressamente determinados.
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4. Qualificacao e deontologia profissional

O pessoal do MNA tem o direito e o dever de possuir as qualificacoes
necessarias ao melhor desempenho das suas funcdes, devendo igualmente
respeitar os procedimentos constantes do Codigo Etico e Deontoldgico para os

Museus, instituido pelo Conselho Internacional dos Museus (ICOM).

TITULO Il
Estruturacao organica dos servicos
1. Direccao
A direccao do MNA ¢é assegurada pelo Director, a quem compete:

a) Representar o MNA interna e externamente em todas as

circunstancias que assim o imponham ou recomendem;

b) Propor a tutela a programacao do conjunto de actividades do

museu;

c) Gerir o museu, incluindo recursos humanos e orcamentais em

articulacao com a tutela;

d) Coordenar e desenvolver projectos nas areas da conservacao,

investigacao, gestao e divulgacao das coleccoes do museu;

e) Promover accbes de articulacdo com a comunidade e com outras
instituicoes, tendo em vista a captacao de publicos e o reforco do

museu como instituicao cultural de referéncia;

f) Liderar a equipa do museu, tendo em vista o cumprimento dos

objectivos definidos;

g) Em geral, todas as competéncias definidas no art. 6°, n° 4, da Lei
Organica do IMC,IP (Decreto-Lei n°® 97/2007, de 29 de Marco).

-20/ 62 -



L 4
'.. MUSEU NACIONAL DE ARQUEOLOGIA

2. Seccao Administrativa

A Seccao Administrativa assegura todas as accdes no dominio da gestao
administrativa e de apoio geral a todos os servicos do MNA, competindo-lhe

nomeadamente:

a) Organizar e manter actualizado o sistema de registo de

correspondéncia e o arquivo activo e historico do Museu;

b) Garantir o fluxo de informacao entre os diferentes sectores do

Museu, assim como de e para o exterior;

c) Organizar todos os procedimentos inerentes a gestao dos processos

de pessoal;

e) Organizar a gestao financeira, nomeadamente contabilistica, do
Museu de forma a garantir a boa e atempada execucao de todas as

obrigacoes legais neste dominio;

f) Organizar e manter actualizado o cadastro geral de equipamentos do
MNA;

g) Assegurar o secretariado do Director e do Grupo de Amigos do

Museu;

h) Coordenar as areas de recepcao, guardaria e loja, neste caso em

conjunto com o Sector de Biblioteca;

i) Zelar pela garantia da operacionalidade geral dos servicos e espacos
do Museu, nomeadamente no que respeita a manutencao geral das

instalacoes, reprografia e oficinas;

j) Monitorizar a aplicacao do Plano de Seguranca do MNA, em
colaboracao com os técnicos de outros sectores designados para o

efeito pelo Director.
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3. Sector de Coleccoes
Ao Sector de Coleccoes do MNA compete:

a) Conceber, propor e executar um plano de organizacao sistematica
das coleccoes integrantes do acervo do MNA, em conformidade com

o sistema de nucleos e reservas instituido;

b) Realizar todas as operacoes inerentes a gestao interna de coleccoes
do MNA, desde a sua inicial incorporacdo, até ao seu inventario,
através de todos os meios manuais, informaticos, fotograficos e

videograficos disponiveis para o efeito;

C) Manter actualizado o registo de pecas depositadas ou cedidas
temporariamente ao MNA;

d) Colaborar com o Sector de Conservacao e Restauro na boa execucao

do Plano de Conservacao Preventiva;

e) Assegurar, no todo ou em parte, colaborando neste caso com os
técnicos e equipas externas contratadas para o efeito, o
planeamento e concretizacao das operacdes inerentes a concepcao,
planificacao, organizacao, execucao e montagem das exposicoes
incluidas no programa de actividades do MNA, tenham elas lugar

dentro ou fora do Museu;

f) Controlar o acesso as coleccoes por parte de pessoal nao vinculado
ao MNA, assegurando nomeadamente o apoio e o0 acompanhamento

dos investigadores externos, sempre que necessario;

g) Emitir os pareceres que lhe forem solicitados, homeadamente em
matéria de pedidos de cedéncia temporaria de pecas, de projectos
de estudo de coleccoes, de programas expositivos e de propostas de

incorporacao no acervo do Museu;
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h) Assegurar a assessoria técnica em todos os dominios relacionados
com a gestao de coleccoes e os programas museoldgicos,
nomeadamente expositivos, no ambito de acordos pontuais ou
programas estruturados de cooperacao com outras entidades, com
especial relevo para os que tenham lugar no quadro da Rede

Portuguesa de Museus;

i) Assegurar a coordenacao técnica dos servicos de fotografia e

desenho do Museu.

4. Sector de Conservacao e Restauro
Ao Sector de Conservacao e Restauro compete:

a) Garantir o respeito pelo plano de conservacao preventiva do MNA,
fomentando em todos os restantes sectores as atitudes e as praticas

potenciadoras do mesmo;

b) Intervir em matéria de conservacao e restauro de objectos
metalicos, ceramicos, liticos, vitreos, organicos ou outros

integrantes do acervo do MNA;

c) Intervir nos mesmos dominios em objectos pertencentes a outros
museus e instituicdes, no ambito dos planos de actividade e dos

programas gerais de cooperacao do Museu;

d) Propor as medidas adequadas a manutencao e reforco da

operacionalidade do MNA nas areas da sua competéncia;

e) Propor o recurso a outros centros de conservacao e restauro de
coleccoes museoldgicas, quando o tratamento de objectos ou
coleccoes nao possa ser assegurado pelos meios do proprio Museu,
assegurando neste caso o acompanhamento técnico de tais

intervencoes;
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f) Executar a realizacao de moldes e réplicas de pecas, do MNA ou de
instituicdbes com as quais o Museu tenha acordado tal tarefa, para
efeitos de seguranca dos originais, de exposicao ou de divulgacao,

incluindo a venda em loja.

g) Assegurar o enquadramento funcional de estagiarios de conservacao
e restauro, no ambito das iniciativas e programas patrocinados para

o efeito pelo Museu.

5. Sector Educativo e de Extensao Cultural
Ao Sector Educativo e de Extensao Cultural compete:

a) Conceber, propor e executar programas educativos direccionados
para os diferentes segmentos de publico do MNA, nomeadamente,
escolar, familias, visitantes com necessidades especiais,
comunidades de imigrantes, grupos nacionais e estrangeiros,

promovendo a criacao de habitos de visita aos museus;

b) Conceber, propor e executar programas de extensao cultural intra e
extra muros, dando a divulgar o acervo e servicos do MNA e

promovendo o gosto pela arqueologia;

c) Conceber, propor e executar programas comemorativos especiais,
nomeadamente os que tenham lugar em torno do Dia Internacional

dos Museus;

d) Conceber, propor e executar experiéncias educativas de extensao
cultural inovadoras, promovendo a cooperacao e parcerias com
outras entidades e museus, nomeadamente no ambito da Rede

Portuguesa de Museus;
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e) Dinamizar os conteldos expositivos e as coleccoes do MNA junto do
publico escolar de forma a tornar o Museu um espaco aberto, ao

servico da comunidade;

f) Promover a constituicdo de uma consciéncia civica de educacao
patrimonial, alertando para a importancia da preservacao e
divulgacao do patriménio arqueoldgico, impulsionando a vivéncia da

arqueologia através do sistema “aprender, fazendo”;

g) Criar conteldos educativos, alicercados no acervo do MNA, para uso
presencial ou destinados a divulgacao multimédia, neste caso com o
objectivo prioritario de desenvolver uma plataforma de interface
dinamica entre o Museu e instituicoes educativas, usando para o

efeito a plataforma contida no sitio Internet do Museu;

h) Assegurar o enquadramento funcional de estagiarios e voluntarios,
no ambito das iniciativas e programas patrocinados para o efeito

pelo Museu.

6. Sector de Biblioteca e Arquivo Documental
Ao Sector de Biblioteca e Arquivo Documental compete:

a) Zelar pela conservacao, organizacao e enriquecimento da biblioteca

do MNA, promovendo nomeadamente o intercambio de publicacoes;

b) Conceber e manter operacional o sistema de organizacao do acervo

documental do MNA, promovendo o seu conhecimento publico;

c) Garantir a prestacdo dos servicos puUblicos de atendimento
personalizado, catalogo informatizado, aconselhamento e leitura
presencial, obtencao de copias e acesso a Internet por parte dos

leitores da biblioteca;
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d) Adquirir, recolher e tratar os elementos documentais e bibliograficos
relacionados com as coleccoes do MNA, para apoio a actividade

geral do Museu;

e) Conceber, propor e executar programas de actividades visando a

divulgacao publica do acervo documental e bibliografico do MNA;

f) Assegurar as tarefas editoriais inerentes a publicacdao da revista
cientifica do MNA, “O Arqueologo Portugués” e respectivos
suplementos, assim como de quaisquer outras publicacoes

ocasionais incluidas no plano de actividades do Museu;

g) Apoiar a Seccao Administrativa na administracao da loja do Museu,
assegurando nomeadamente a verificacao regular de existéncias e a

sua reposicao, bem como a execucao de novos produtos para venda;

h) Orientar a organizacao dos arquivos fotografico e de desenho do
MNA.

7. Sector de Recursos Informaticos e Multimédia
Ao Sector de Recursos Informaticos e Multimédia compete:

a) Manter a operacionalidade e actualizacao do sitio Internet do MNA,
garantindo a sua natureza de Portal da Arqueologia e propondo a
introducao das inovacoes tecnolodgicas e de conteldos consideradas

necessarias a plena consecucao deste objectivo;

b) Conceber e manter actualizado um sistema de registo de todos os
equipamentos informaticos, fotograficos e audiovisuais do MNA,
desenvolvendo também os procedimentos regulamentares

necessarios ao conveniente controlo do seu uso;
c) Manter a operacionalidade da Biblioteca digital do MNA;
d) Organizar e manter actualizado o arquivo multimédia do MNA;
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e) Realizar, ou acompanhar a realizacdo externa, dos produtos
multimédia do MNA, nomeadamente para efeitos de uso em

exposicoes;

f) Prestar apoio, na area da informatica e do audiovisual, a todos os
sectores, servicos e programas de actividade do MNA, assegurando

também a adequada cobertura multimédia dos mesmos;

g) Garantir a actualizacao do servico de recortes de imprensa, tendo

em vista sua disponibilizacao pUblica presencial e a distancia;

h) Apoiar o Sector de Coleccdes nas tarefas de digitalizacao de

imagens, nomeadamente para efeitos de inventario;

i) Apoiar o Sector Educativo e de Extensao Cultural na concepcao,
proposta e execucao de produtos educativos digitais, para
disponibilizacao presencial e a distancia, através do sitio Internet do
MNA.

CAPITULO IV
Normas de acesso aos espacos e servicos do Museu
1. Horario

No MNA praticam-se as seguintes modalidades horarias, as quais sao
estabelecidas por despacho da tutela no que respeita a abertura normal aos
visitantes e por despacho interno do Director no que respeita ao atendimento

de utilizadores especiais:

a) O horario de abertura aos visitantes comuns do MNA é de 32 feira a
domingo, das 10,00h as 18,00h. As ultimas admissdes ocorrem as

17,45h na entrada principal, e as 17,30h na entrada oriental;

b) Em certos periodos e épocas do ano algumas exposicoes fecham a

hora de almoco (12,00 h - 14,00 h). Noutras épocas do ano, o
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horario de abertura é alargado em certos dias da semana, até as
24,00 horas. O Museu encontra-se encerrado ao publico as 22 feira,

Domingo de Pascoa, 1 de Maio, 25 de Dezembro e 1 de Janeiro.

c) A Biblioteca do MNA encontra-se aberta ao publico de 22 a 6* feira,
das 10,00h as12,30h e das 14,00h as 17,00h. Para além dos dias
Uteis, a Biblioteca abre uma vez por més ao sabado, conforme
calendario especifico estabelecido anualmente para o efeito. Os
servicos prestados subordinam-se as normas especificas constantes

do Anexo 2 ao presente Regulamento;

d) O Sector Educativo do MNA funciona de 2? a 6° feira, das 10,00h as
12,30h e das 14,00h as 17,30h.

e) Os restantes servicos do Museu Nacional de Arqueologia podem ser
contactados de 22 a 6* feira das 09,30h as 12,30h e das 14,00h as
17,30h.

2. Restricoes a entrada

a) E interdita a entrada no MNA com equipamento video ou fotografico,

sem autorizacao prévia do Director e/ou da tutela do Museu;

b) E interdita a entrada de pessoas com objectos potencialmente
danosos das coleccoes e dos equipamentos do Museu, assim como
com malas ou outros objectos de grandes dimensdes. Tais objectos
devem ser deixados a entrada, em espaco guardado existente para

o efeito;

c) Caso os visitantes pretendam guardar no espa¢o acima indicado
objectos que reputem de elevado valor, estes devem ser pelos
proprios declarados e devidamente identificados. O Museu pode

recusar a responsabilidade pela guarda de objectos de valor.

-28/62-



L 4
'.. MUSEU NACIONAL DE ARQUEOLOGIA

3. Ingresso

a) O ingresso nos espacos expositivos é pago, excepto aos domingos e

feriados de manha, das 10,00 h as 13,00 horas;

b) A fixacao do valor do ingresso € da responsabilidade do IMC,IP;

c)

A tabela com os valores de ingresso no museu e respectivos
descontos e isencdes é obrigatoriamente afixada na recepcao do

Museu, em local de visibilidade publica;

d) O acesso aos restantes servicos do MNA é gratuito, estando todavia

sujeito a normas especificas de identificacao e circulacao através

dos espacos internos do Museu.

4. Acolhimento ao publico

Na recepcao do Museu encontram-se em permanéncia, em local
visivel, um “livro de sugestoes” e um “livro de reclamacoes”, os
quais devem imediatamente ser facultados a todos os utilizadores

que assim o desejem;

b) O dialogo do pessoal com os utilizadores do Museu deve pautar-se

por regras estritas de deferéncia, urbanidade e servico do publico;

Nos casos em que sobrevenham situacdes potencial ou
declaradamente conflituosas, deve solicitar-se a intervencao,
quando necessario e por ordem de prioridade, de colegas de servico
mais graduados, de coordenadores por sectores do museu e do

proprio Director;

No cumprimento do servico de publico e para garantia do maior
conforto de todos os frequentadores do espaco do MNA, o Museu

dispoe de servicos basicos de cafetaria, instalacoes sanitarias e
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telefone publico, acessiveis livremente, sem que seja exigivel a

aquisicao de titulo de ingresso.

5. Normas de visita
5.1. Direitos dos visitantes

Constituem direitos dos visitantes:

a) Questionarem e obterem todos os esclarecimentos que entendam
necessarios ao seu melhor conhecimento do MNA, das suas

coleccdes e dos seus servicos;

b) Serem tratados pelo pessoal do MNA com a atencao e a civilidade
proprias da sua condicao de cidadaos utentes de um servico
publico;

c) Terem acesso a todos 0s espacos e servicos disponibilizados pelo

Museu, de acordo com a modalidade do seu ingresso;

d) Exporem os seus pontos de vista e contribuirem criticamente para a
melhoria dos servicos prestados pelo Museu, fazendo-o oralmente
ou por escrito, usando neste caso os instrumentos de registo

disponiveis na recepcao do Museu.

5.2. Deveres dos visitantes
Constituem deveres dos visitantes:

a) Fazer bom uso das instalacoes e dos equipamentos colocados a sua
disposicao, responsabilizando-se por quaisquer danos que neles
possam causar;

b) Acatar e respeitar as indicacdes que lhe sejam transmitidas pelo

pessoal do Museu;
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c) Restringir a circulacao aos locais a que os seus titulos de ingresso

lhes permitam aceder.

5.3. Interdicoes
Durante a visita ao Museu nao é permitido:

a) Entrada de animais, excepto nos casos previstos na lei de

assisténcias a pessoas portadores de deficiéncia;
b) Comer, beber ou mascar, excepto nos espacos de cafetaria;

c) Adoptar comportamentos que causem evidente incomodo aos outros

visitantes, como sejam correr ou gritar;

d) Tocar nas pecas, com excepcao das réplicas expostas

propositadamente para tal efeito;

e) Fumar, interdicao que por forca legal é extensiva a totalidade dos

espacos do Museu;

f) Fotografar ou filmar, sem competente autorizacao prévia para o

efeito;

g) Usar telemovel, quer para manter conversacao quer para tomada de

imagens dentro do museu;

h) Usar instrumentos de escrita indelével, sem autorizacao para o
efeito, preferindo-se sempre o uso de lapis ou outros meios de

registo facilmente reversiveis.

5.4. Adverténcias e Impedimentos

Os visitantes que desrespeitem os deveres e interdicdes que lhes sao

impostos pelo presente Regulamento, perturbando o normal funcionamento

do Museu, serao advertidos pelos funcionarios e, no caso de desobediéncia,
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serao convidados a sair, usando-se para o efeito os meios persuasivos ao
dispor do pessoal do Museu ou, em caso de reniténcia, solicitando-se a

intervencao das autoridades policiais competentes.

6. Apoio a pessoas portadores de necessidades especiais

a) Dentro das condicionantes existentes pelo facto de o MNA estar
sedeado em monumento nacional e nao responder por isso a todas
as condicoes de acessibilidade que se exigem aos edificios actuais,
€ norma do Museu adoptar todos os procedimentos que facilitem o

acesso de pessoas portadores de necessidades especiais;

b) Para efeitos do disposto na alinea anterior, o Museu dispoe de meios
elementares de locomocao para pessoas imobilizadas, que pode

ceder gratuitamente quando solicitado para o efeito;

b) Mediante marcacao prévia, podem todas as pessoas portadores de
necessidades especiais requerer ao Sector Educativo e de Extensao
Cultural do Museu o acompanhamento personalizado que cada

situacao requerer.

7. Acesso as reservas

a) O acesso a reserva geral do MNA é permitido aos técnicos do museu
que mais directamente trabalham na gestao das coleccées e em
programas educativos e de extensao cultural, podendo ambos,
sempre que entenderem justificado, facultar o acesso a pessoas

terceiras, desde que sob sua directa e imediata supervisao;

b) O acesso as reservas especificas do MNA apenas € permitido aos
técnicos do museu que mais directamente trabalham na gestao das

coleccoes, podendo todavia ser igualmente facultado, mediante
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aviso prévio dos primeiros, aos demais técnicos da instituicao. O
acesso de pessoas terceiras a estas reservas requer
obrigatoriamente autorizacao do Director, do responsavel do
Servico de Coleccoes ou de quem momentaneamente os substitua,
devendo considerar-se somente em casos especiais e devidamente

fundamentados;

c) O acesso directo de investigadores e colaboradores externos do MNA

as pecas em contexto de reserva pode ser autorizado, mediante
solicitacao fundamentada, apresentada ao Director do Museu,
devendo considerar-se somente em casos especiais e devidamente

fundamentados;

d) Em geral, o acesso a coleccoes em reserva pode ser limitado devido

a causas tais como:

d1) A indisponibilidade temporaria de pessoal técnico do museu

para acompanhar os utilizadores que o solicitem;
d2) A necessidade de cuidados especiais na conservacao das pecas;
d3) O mau estado de conservacao das pecas;

d4) Outros factores considerados relevantes pela direccao do

museu.

No caso de nao ser permitido o acesso a pecas e coleccoes em
reserva, o MNA deve dar a conhecer aos interessados o0 motivo ou os

motivos de tal decisao;

f) Os técnicos do museu e os investigadores e demais colaboradores

externos a quem seja facultado o acesso a pecas e coleccoes em
reserva obrigam-se a respeitar todas as normas de conservacao,

seguranca e proteccao de dados estabelecidas, nomeadamente no
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que se refere a manuseamento, acondicionamento e registo, sob

qualquer modalidade;

g) O horario de acesso as pecas e coleccées em reserva corresponde ao

periodo normal de funcionamento do Servico de Coleccoes do MNA,
podendo todavia estabelecer-se horario diferente, sempre que

justificado e devidamente autorizado.

8. Acesso aos fundos documentais

a) Com as devidas adaptacdes, o acesso aos fundos documentais do

MNA obedece aos mesmos principios que orientam o acesso a

reservas de coleccoes;

b) O MNA faculta o acesso aos registos de inventario de coleccoes e

documentacao arquivistica, preferencialmente através dos sistemas
informatizados em wuso para o efeito, mediante pedido
fundamentado, podendo também o Servico de Coleccbes ou Servico
de Biblioteca e Arquivo Documental, conforme os casos, fornecer as
listagens e demais elementos informativos que lhe sejam
solicitados, no ambito de pedidos, iniciativas ou programas de
prestacao de servicos externos devidamente autorizados pelo

Director do Museu;

A informacao sobre pecas do acervo do MNA, nomeadamente
legadas, doadas ou depositadas, pode ser sujeita a restricées de
acesso decorrentes das condicoes estabelecidas em cada caso e dos
compromissos gerais sobre prioridades e reservas de direitos

autorais acordados com o Museu;

O horario de consulta da documentacao corresponde ao periodo
normal de funcionamento do Servico de Coleccoes e do Servico de

Biblioteca e Arquivo Documental do MNA, conforme os casos,
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podendo todavia estabelecer-se horario diferente, sempre que

justificado e devidamente autorizado.

9. Normas para a utilizacao das coleccoes
e documentos por investigadores

a) As condicoes gerais de utilizacao dos dados resultantes do acesso a

coleccoes ou fundos documentais do MNA encontram-se
estabelecidas em normativo proprio, que constitui o Anexo 3 ao

presente Regulamento;

b) A estas normas acrescem as que se encontrem estabelecidas pela

tutela, nomeadamente para efeitos de fotografia de pecas;

O desrespeito dos normativos em vigor pode constituir motivo
suficiente de ulterior negacao do acesso a coleccoées e fundos
documentais, sem prejuizo de poderem igualmente ser accionados
os procedimentos legais inerentes a aplicacao da legislacao civel e
criminal apropriada, em especial a que tutela o direito de autor e

os direitos conexos.

10. Cedéncia de espacos

a) Atenta a natureza das iniciativas e a sua adequacao aos objectivos

sociais prosseguidos pelo Museu, o MNA pode ceder, a titulo
gratuito ou oneroso, 0s seus espacos para a realizacao de
actividades culturais, nomeadamente congressos, conferéncias,

debates, projeccoes e lancamentos de obras de autor;

b) O MNA pode ainda aceitar o aluguer de espacos para outro tipo de

actividades de cariz cultural, salvaguardando todavia sempre a sua

adequacao fisica e social aos espacos a utilizar;
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c) As pessoas ou entidades que pretendam utilizar espacos do museu
devem solicita-lo por escrito, informando sobre a actividade e a
data em que pretendem vir a realiza-la, cabendo ao Director do
Museu proferir sobre a matéria o despacho fundamentado onde se
estabelecam nomeadamente, quando for caso disso, as condicoes
de acesso e as compensacoes financeiras ou outras a que houver

lugar.

12. Receitas proprias
12.1. Modalidades

Nos termos das disposicoes estabelecidas pelo IMC,IP e da lei organica do
mesmo, as seguintes actividades do MNA podem dar lugar a realizacdo e

arrecadacao de receitas proprias:
a) Aluguer de espacos;
b) Emissao de pareceres e prestacao de servicos;

c) Emissao de pareceres, assessoria e prestacao de servicos

relacionados com a actividade do Museu;
d) Actividades do Servico Educativo;

e) Mecenato.

12.2. Gestao

a) As receitas proprias geradas pelo MNA nos termos do ponto anterior,
serao lancadas em conta especificamente aberta pela tutela para o
efeito, sendo objecto de todos os procedimentos contabilisticos e

legais inerentes ao uso de verbas plblicas;
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b) A afectacao a dar a tais receitas é determinada por despacho do

Director do Museu.

13. Receitas canalizadas para a tutela

a) O MNA arrecada e canaliza para a tutela, nos termos e dentro dos
prazos por esta definidos, as receitas referentes a bilheteira e a

venda de produtos na loja;

b) O controlo de «caixa destas receitas é feito pelos
vigilantes/recepcionistas no final de cada dia, sendo os respectivos
montantes reportados ao Servico Administrativo, que os recolhe,

até ao seu devido encaminhamento superior.

14. Plano de Seguranca

a) O Museu possui um “Plano de Seguranca” elaborado segundo a
legislacao em vigor, o qual € revisto periodicamente, nos termos

das disposicoes contidas na Lei-Quadro dos Museus Portugueses.

b) O Plano de Seguranca é um documento confidencial e dele tém
conhecimento apenas os funcionarios do Museu, de acordo com as

suas responsabilidades e o seu grau de envolvimento no mesmo;

c) O Museu possui circuitos internos de video vigilancia, situacao que é
assinalada na entrada, para conhecimento publico, nos termos da

legislacao relativa a proteccao de dados.
CAPITULO V
Instrumentos de valorizacéo e divulgacao do acervo
Titulo |

Incorporacoes
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1. Ambito conceptual

A natureza institucional e disciplinar do MNA conduz a que o processo
de incorporacao de novas coleccoes no Museu esteja sempre em aberto,
nomeadamente em resultado das descobertas que ocorrem em todo o Pais, no
dominio da arqueologia. Tais incorporacées resultam quer do
acompanhamento permanente da actividade arqueoldgica e do mercado
nacional de antiquariato e de antiguidades, feitos pelo proprio Museu, quer
do encaminhamento para o Museu de pecas e coleccoes, por parte dos
diferentes agentes habilitados para o efeito. Neste ambito e
independentemente de avaliacdes e decisdes sobre destinos finais de pecas e
coleccoes arqueoldgicas, coleccionadas, achadas fortuitamente ou
provenientes de accdes programadas, o MNA assume a responsabilidade social
de constituir um recurso de salvaguarda dessas coleccoes, posto ao servico do

Pais.

2. Enquadramento legal e regulamentar

a) Na aplicacao dos principios gerais enunciados anteriormente, o MNA
cumpre a legislacao internacional e nacional em vigor e obedece
aos principios gerais da ética e deontologia profissionais em matéria

de comércio de obras de arte;

b) No plano nacional, o MNA tem especialmente em atencao o processo
de encaminhamento e destino final de pecas e coleccoes
arqueoldgicas, nos termos das  disposicoes  constantes
nomeadamente da Lei de Bases do Patrimonio Cultural Portugués
(Lei n°® 107/ 2001 de 8 de Setembro), da Lei-Quadro dos Museus
Portugueses (Lei n° 47/2004, de 19 de Agosto) e do Regulamento de
Trabalhos Arqueologicos (Decreto-Lei n.° 270/99 de 15 de Julho);
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c) Neste ambito, o MNA obriga-se especialmente a exercer o direito
que lhe assiste de proposta superior de incorporacao de pecas e
coleccoes, tendo em conta, nos termos da lei, “o justo equilibrio da
representacao daqueles bens nas coleccoes das instituicoes de
ambito nacional, regional e local, desde que sejam reconhecidas a
estas ultimas as necessarias condicoes para a sua conservacao, bem
como critérios que evitem a dispersao de espolios provenientes de
uma mesma jazida” (Decreto-Lei n.° 270/99 de 15 de Julho, art°
16°, n° 6);

d) A politica de incorporacoes do MNA encontra-se estabelecida em
documento proprio intitulado “Regulamento de politica de

incorporacao do Museu Nacional de Arqueologia”.

3. Modalidades

As diferentes modalidades de incorporacao de pecas e coleccoes no
acervo do MNA sao as que constam da Lei-Quadro dos Museus Portugueses (Lei
n°® 47/2004, de 19 de Agosto, art® 13°,n° 2), sendo de salientar as que

resultem da aplicacao da legislacao citada anteriormente.

Titulo Il
Estudo de coleccoes
1. Principios gerais

O estudo das coleccoes constitui um dos principais pilares da
actividade do MNA, sendo altamente incentivado pelo Museu e podendo fazer-

se através de diferentes vias:
a) Pesquisa bibliografica e arquivistica;
b) Consulta de registos de inventario e fundos documentais;
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c) Acesso directo a pecas e coleccoes.

2. Normativos regulamentares

a) Por motivos relacionados com a salvaguarda da integridade de pecas

e coleccoes, com o respeito por principios éticos e deontoldgicos
relacionados com os direitos autorais de investigacao, com a
apreciacao dos fundamentos dos projectos, da idoneidade e
curriculo cientifico dos requerentes e com as limitacoes de ordem
logistica do proprio Museu, o MNA pode limitar o acesso directo a
pecas e coleccoes, devendo todas as decisdes de nao autorizacao

ser fundamentadas e comunicadas aos interessados;

b) A autorizacao de acesso e reproducao de fontes bibliograficas e

documentais obedece ao disposto no normativo interno incluido

como Anexo 2 ao presente Regulamento;

c) A autorizacao de consulta de registos e de acesso directo a pecas e

coleccoes € dada em impresso préprio, nos termos do regulamento
interno existente para o efeito (Anexo 3 ao presente Regulamento),
obrigando-se os requerentes a declararem terem dele tomado

conhecimento e terem aceitado as suas disposicoes;

Aos normativos internos do MNA acrescem os que forem
estabelecidos pela tutela, nomeadamente em matéria de pedido e

obtencao de imagens fotograficas.
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Titulo Il
Exposicoes
1. Modalidades

Constituindo a principal modalidade de comunicacao do MNA com o
publico em geral e de divulgacdao do acervo do Museu, os programas

expositivos revestem as seguintes modalidades:
a) Exposicoes intra muros:
a1) De longa duracao;
a2) Temporarias;
b) Exposicoes extra muros:
b1) De longa duracao (depdsitos renovaveis);

b2) Temporarias.

2. Iniciativa

Na prossecucao dos seus programas expositivos, o MNA executa
projectos por iniciativa propria e por proposta de outras entidades, podendo
em ambos os casos assegurar a totalidade dos procedimentos inerentes a cada
projecto ou estabelecer os acordos de colaboracao que forem julgadas mais

convenientes em cada caso.

3. Parcerias nacionais e internacionais
Atenta a sua natureza institucional e disciplinar, 0 MNA:

a) Incentiva especialmente nos seus programas expositivos os sistemas
de parceria com os museus e administracées locais e regionais,

garantindo o desenvolvimento de lacos de cooperacao solidaria
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susceptiveis de servirem ao desenvolvimento dos conhecimentos e

da cidadania;

b) Promove a apresentacao do patrimonio arqueolégico movel
portugués no estrangeiro, através da organizacao propria de
exposicoes para o efeito ou da participacao em exposicoes
internacionais, sempre que tal for julgado adequado e viavel;

c) Acolhe exposicoes estrangeiras que possam dar a conhecer aos seus
visitantes, nomeadamente aos portugueses, pecas, coleccoes e
problematicas cientificas e patrimoniais de relevancia

internacional.

Titulo IV

Actividades educativas, de extensao cultural e promocionais

1. Conceitos e destinatarios

O MNA é um espaco cultural de educacao nao formal, pelo que a

componente educativa constitui um dos seus principais pilares de servico

publico, a par e em intima conexao com os programas expositivos. Neste

ambito o Museu prossegue o entendimento de que nao existe um publico

Unico, mas sim publicos particulares, todos susceptiveis de serem envolvidos

em accoes educativas e de animacao cultural. Todavia, por razdes de indole

pratica, privilegiam-se nestas accoes os seguintes segmentos de publico:

a) Grupos escolares;
b) Grupos familiares;

c) Visitantes e grupos com necessidades especiais;
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d) Outros visitantes organizados em grupo (associacdes, empresas,

turismo).

2. Programas educativos

Tendo em conta a tipologia acima indicada, acrescida do nivel etario
dos intervenientes, o MNA oferece programas educativos diferenciados, que

podem incluir nomeadamente:
a) Visitas orientadas as exposicoes;
b) Manuseamento de réplicas e originais, quando possivel;
c) Reconstituicoes historicas e dramatizacoes;
d) Ateliés e cursos de criatividade;
e) Jogos pedagogico-didacticos;

f) Pesquisa de fontes e experimentacdo das metodologias

arqueologicas;

g) Cursos de introducao ao acervo do MNA e de iniciacao a arqueologia.

3. Grupos escolares

Os grupos escolares, por constituirem a maior percentagem dos
utilizadores e por estarem mais imediatamente vocacionados para a dimensao
educativa do museu, sao objecto de especial atencao, tendo em conta

duplamente:
a) O nivel etario e o grau de ensino;

b) O tipo de ensino (generalista ou especializado);
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4. Transdisciplinaridade

O MNA promove particularmente o uso do seu acervo para O
desenvolvimento de perspectivas transdisciplinares, tais como a relacao entre
passado e presente, na optica da criacao artistica plastica ou performativa,
visando em Ultima analise o desenvolvimento da cultura cientifica, do

conhecimento e sensibilidade artistica e a formacao de cidadania.

5. Programas de animacao cultural

O MNA desenvolve programas de animacao cultural, intra muros e fora

muros, tendo especialmente atencao a aspectos tais como:

a) Os programas comemorativos de datas especiais, como sejam o Dia

Internacional dos Museus ou o Dia Nacional da Cultura Cientifica;

b) A realizacao de jornadas de divulgacao do Museu e da arqueologia,
envolvendo conferéncias, cursos, projeccoes, debates e quaisquer
outros meios de comunicacao e dinamizacao julgados adequados

para o efeito;

c) A disponibilizacao de maletas pedagogicas para serem usadas em

contexto educativo formal ou noutros;
d) O intercambio de actividades e grupos entre diferentes museus;

e) O fomento do gosto pela arqueologia na sociedade em geral e
especialmente em meios escolares, onde promove a criacao de

Clubes de Arqueologia.
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6. Programa educativos via Internet

O MNA encontra-se atento as oportunidades oferecidas pelos modernos
recursos de comunicacao digital a distancia, via Internet, postos ao servico da
sua accao educativa e de extensao cultural. Neste ambito, o Museu oferece

nomeadamente os seguintes servicos:

a) A disponibilizacao no sitio Internet de conteldos educativos

variados;

b) A disponibilizacao de um blogue especifico do Sector Educativo e de
Extensao Cultural, onde se dao informacdes sobre actividades em
curso e se promove a inter-actividade com os utilizadores de modo

informal;

c) A disponibilizacao de exposicoes virtuais, entendidas como
conjuntos de conteudos e coleccbes, tratados de tal forma que
podem ser fisicamente construidos em qualquer local, proximo ou
distante, no Pais ou no estrangeiro, com ou sem o apoio de

retaguarda do Museu.

7. Grupo de Amigos

O Grupo de Amigos do Museu Nacional de Arqueologia, abreviadamente
designado por GAMNA, constituido em 28 de Dezembro de 1999 (D.R. n.° 299,
Série 1ll, de 28 de Dezembro de 1999) e por tempo indeterminado, € uma
associacao de caracter cultural, sem fins lucrativos, que tem sede nas
instalacoes do MNA, ao qual o Museu presta o apoio logistico julgado
necessario a prossecucao dos respectivos planos de actividades, que tém por
objectivo:

a) Colaborar com a direccao do MNA na concretizacao e

desenvolvimento das actividades do mesmo;

b) Fomentar, através de iniciativas e actividades proprias, tanto entre
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os seus associados como junto do publico em geral, o conhecimento
do MNA, nas suas diferentes actividades sociais e valéncias
culturais;

c) Promover, na medida das suas possibilidades, o enriquecimento do
acervo do MNA, assim como o seu melhor apetrechamento em
meios técnicos de trabalho, designadamente no que respeita a bens
museograficos, cientificos, didacticos, arquivisticos, laboratoriais e
bibliograficos;

d) Manter relacbes com todas as pessoas e entidades julgadas

relevantes para a prossecucao das suas finalidades.

8. Publicitacao

O MNA publicita as suas coleccoes e as suas actividades através de

meios de comunicacao de proximidade e a distancia, tais como:
a) Painéis informativos exteriores;

b) Informacao regular dos media e apoio a realizacao de coberturas

noticiosas de caracter jornalistico;

c) Difusao directa junto da lista de correspondentes do Museu, seja por

via postal tradicional, seja por via de correio digital;

d) Informacao no sitio Internet do Museu e em redes de comunicacao

digital apropriadas;

e) Publicidade paga.

9. Actividades comerciais
9.1. Loja propria

O MNA dispoe de uma loja onde se procede a venda de produtos

editados pelo Museu e respectivo Grupo de Amigos, assim como e pelo IMC,IP
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e museus sob sua tutela. A abertura da loja corresponde ao horario normal de

abertura do Museu ao publico.

9.2. Livraria

Tendo em vista o melhor servico do publico, atentas as caracteristicas
do mercado editorial de arqueologia e a inexisténcia de redes de distribuicao
livreira para a maior parte do mesmo, o MNA pode providenciar a existéncia
nas suas instalacoes de uma livraria, entregue a exploracao comercial por
parte de entidade privada ou do Grupo de Amigos do Museu, em termos
mutuamente vantajosos, a fixar em contrato de comodato expressamente

estabelecido para o efeito.

Titulo V
Actividade cientifica
1. Definicao e tipologia

Atenta a sua natureza institucional e disciplinar, o MNA constitui o
principal poélo aglutinador permanente da actividade arqueoldgica em
Portugal. O caracter cientifico do Museu esta insito na sua concepcao, desde
o0 inicio e mantém toda a actualidade. Em consequéncia o Museu desenvolve
programas de actividade que vao ao encontro das expectativas das
comunidades cientificas e académicas tanto na arqueologia e disciplinas
adjacentes, como na museologia. Entre estas actividades, organizadas pelo

proprio MNA ou por outras instituicoes, em parceria com o Museu, contam-se:

a) Congressos, seminarios, jornadas e qualquer outro tipo de reunides

cientificas;

b) Conferéncias, debates e projeccoes;
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c) Mostras e certames de divulgacao de tecnologias, equipamentos e

metodologias;

d) Quaisquer outras iniciativas que possam servir ao progresso da

ciéncia nas areas que sao objecto da actividade do Museu.

2. Ensino Superior

O MNA promove o desenvolvimento do ensino superior e da
investigacao em arqueologia e museologia, tendo preferencialmente por base
0 seu acervo e prestando para o efeito o apoio logistico julgado adequado e
possivel aos estudantes e investigadores que o solicitarem, assim como as
escolas superiores institucionalmente consideradas. Para o efeito o MNA

dispoe-se, mediante avaliacao de cada situacao, a:

a) Ceder temporariamente aos requerentes instalacoes para os fins

indicados;

b) Celebrar os protocolos de cooperacao com os institutos, as

universidades e os centros de investigacao que o solicitem;

c) Coordenar ou participar em projectos de investigacao, favorecendo
pelo seu lado todos os procedimentos inerentes ao seu
reconhecimento e autorizacao, assim como a obtencao de meios

financeiros, nacionais ou estrangeiros, quando for caso disso;

d) Disponibilizar coleccbes e organizar mostras, de caracter
permanente ou temporario, para efeitos de apoio pratico a

formacao superior em arqueologia.
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3. Cooperacao institucional

O MNA promove activamente programas de cooperacao institucional,
tanto no plano nacional como no plano internacional, dando especial atencao

aos seguintes dominios:

a) Assessoria técnica e cooperacao com os museus integrantes da Rede

Portuguesa de Museus;

b) Participacdo em projectos de investigacao aplicada nas areas da
arqueologia e da museologia arqueoldgica, envolvendo museus,
universidades e centros de investigacao nacionais e estrangeiros,
estes prioritariamente nos quadros da Unido Europeia e dos Paises

de Lingua Oficial Portuguesa.

Titulo VI
Edicoes
1. Conceito geral

O MNA promove activamente a edicao de conteldos cientificos e
patrimoniais originais, bem como a reedicao de textos considerados classicos,
livro antigo ou de obras esgotadas, sobre qualquer tipo de suporte que seja,
dando primazia ao seu acervo, mas assumindo as responsabilidades que lhe
possam realisticamente caber em matéria de publicacao geral de estudos nas

areas que sao objecto da sua actividade.

2. “O Arqueologo Portugués”

Na prossecucao do principio indicado anteriormente, o MNA edita
desde 1895 a sua revista cientifica oficial, “O Arqueologo Portugués”, de
periodicidade anual. A linha editorial desta revista € definida pelo Director do

Museu, que conta para o efeito com o apoio de um conselho editorial proprio.
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As normas editoriais, nomeadamente no que se refere a apresentacao de
artigos para publicacao, sao estabelecidas em regulamento especifico inserto

nas paginas da propria revista.

3. “Suplementos a O Arquedlogo Portugués”

Visando a publicacao preferencial de trabalhos monograficos versando
sobre coleccoes e sitios representados no acervo préprio ou ainda a
publicacao de actas de reunibes cientificas, organizadas por ou com o apoio
do MNA, o Museu edita a série ocasional de “Suplementos a O Arquedlogo

Portugués”.

4. Qutras edicoes

O MNA promove a publicacao e divulgacao das suas coleccoes, sob

diferentes modalidades e suportes fisicos, dando origem nomeadamente a:
a) Catalogos sistematicos;
b) Catalogos, roteiros e guias de exposicoes;
C) Monografias avulsas

d) Bases de dados inter-activas.

5. Sitio Internet

O MNA encontra-se atento as oportunidades oferecidas pelos modernos
recursos da comunicacao digital a distancia, via Internet, possuindo para o
efeito um sitio na Internet (www.mnarqueologia-ipmuseus.pt), entendido
como portal da arqueologia, em constante actualizacao e renovacao, dotado

de multiplas valéncias, entre as quais:

-50/ 62 -



L 4
'.. MUSEU NACIONAL DE ARQUEOLOGIA

a) Disponibilizacao em trés versdes linguisticas: portugués, inglés e

frances;
b) Informacao genérica sobre as actividades do Museu;

c) Divulgacao do acervo do MNA, dando conta das linhas gerais da sua
organizacao em nUcleos e reservas e seleccionando a “pecas do

Ac? .

més”;

e) Acesso a bases de dados do Museu, nos dominios bibliografico,

publicacdes digitais, inventario de coleccoes e sitios arqueologicos;
f) Acesso a Arquivo Histdrico de exposicoes desde 1980;

g) Informacao sobre a Histéria do Museu e estudos diversos realizados

neste ambito;

h) Relatorios de actividade, legislacao e estudos sobre temas de

museologia e arqueologia;

i) Acesso a Loja em linha para venda de produtos de divulgacao e
edicoes do MNA e do IMC,IP;

j) Divulgacao de actividades educativas e de interaccao com

instituicoes de ensino e publico em geral,

k) Divulgacao de sintese seleccionada das noticias de arqueologia
publicadas na imprensa portuguesa, agrupadas nas categorias

“noticias sobre o MNA” e “noticias de interesse geral”;

l) Divulgacdo de sitios Internet de interesse a comunidade cientifica,

escolar e publico em geral, com a seleccao do “sitio do més”.

m) Disponibilizacdo de conteludos e programa de actividades para

agentes de divulgacao, media e publico em geral,;

n) Divulgacao de actividades e de programas culturais do Grupo de

Amigos do Museu;
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o) Envio para lista de interessados de informacao sobre actividades e

boletins culturais.

CAPITULO VI

Disposi¢cdes finais

1. Aprovacao
O presente Regulamento sera aprovado pela entidade competente para
o efeito.
2. Revisao
a) O presente Regulamento pode ser revisto e actualizado a todo o
tempo, sempre que exista matéria que assim o justifique.
b) A responsabilidade da revisao € da direccao do Museu, encontrando

subordinada a subsequente aprovacao por parte do IMC.IP

3. Entrada em Vigor
O presente Regulamento entra em vigor no dia seguinte ao da sua
aprovacao.
4. Leis Habilitantes
Lei Quadro dos Museus Portugueses, aprovada pela Lei n.° 47/2004, de
19 de Agosto, e Lei n.° 107/2001, de 8 de Setembro, que estabelece as bases

da politica e do regime de proteccao e valorizacao do patriménio cultural.

Lisboa e Museu Nacional de Arqueologia, em 14 de Novembro de 2008.
Visto e aprovado,

O Director,

Luis Raposo

-52/62-



L 4
'.. MUSEU NACIONAL DE ARQUEOLOGIA

Anexos
1 - Log6tipo
2 - Normas da Biblioteca

3 - Normas de Investigacao de coleccoes
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ANEXO 1

LOGOTIPO E SIMBOLO DO MUSEU NACIONAL DE ARQUEOLOGIA

MUSEU MUSEU
NACIONAL DE NACIONAL DE
ARQUEOLOGIA ARQUEOLOGIA

[
.' MUSEU NACIONAL DE ARQUEOLOGIA

D
'. MUSEU NACIONAL DE ARQUEOLOGIA
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ANEXO 2

REGULAMENTO DA BIBLIOTECA E ARQUIVOS DOCUMENTAIS

1. Conhecer a biblioteca

A Biblioteca do Museu Nacional de Arqueologia é a mais antiga e uma

das mais importantes bibliotecas portuguesas especializada em Arqueologia.

Em 1995 iniciou-se o processo de modernizacao e a partir de 1997 todas
as novas aquisicoes passaram a dar entrada na base de dados e a serem
indexadas, o que permitiu uma melhor gestao dos recursos de informacao e
um acesso e utilizacao mais eficazes. Simultaneamente foi-se efectuando a
conversao retrospectiva do catalogo manual a qual se concluiu em 2005,
passando as monografias a estarem acessiveis informaticamente. Para
optimizar a difusao destes recursos, desde Janeiro de 2006, que através do
site do MNA, na pagina da biblioteca, e depois seleccionando biblioteca on-
line, pode aceder ao catalogo bibliografico em linha. Neste esforco de
modernizacao temos vindo a disponibilizar o acesso on-line a diversos fundos

de reservados.

2. Missao

Executar o tratamento técnico documental dos documentos de forma a
assegurar e facilitar o acesso a informacdao e documentacao existente na

biblioteca.

Apoiar a pesquisa, investigacao e consulta da documentacao por parte

dos técnicos do Museu, dos investigadores e dos alunos universitarios.

Facilitar a leitura de presenca e fornecimento de fotocopias, segundo a

legislacao em vigor.
Procurar difundir mais informacao através do site do Museu.
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3. Principais dominios tematicos

Arqueologia, Etnografia e Museologia

4 . Fundos documentais
Acervo documental constituido por:
Biblioteca Geral

a) Cerca de 20.000 monografias encontrando-se a maior parte ja

incluida na base de dados;

b) Cerca de 1800 titulos de publicacées periddicas, dos quais 788 titulos
ja inactivos. Presentemente, esta coleccao esta a ser introduzida na
base de dados. Podera também aceder no computador da biblioteca
ao arquivo em linha da revista “Antiquity” ou seja a coleccao

completa, desde 1927;
¢) Grande coleccao de separatas e folhetos;

d) Coleccao de referéncia. A biblioteca disponibiliza em livre acesso,
um conjunto de dicionarios técnicos, enciclopédias e atlas que

ajudam os leitores em questdes especificas e pontuais;

e) Mapoteca formada por cerca de 1500 cartas geoldgicas, topograficas

e diversas.
Fundos de reservados

a) 912 Folhetos de literatura de cordel, ja disponiveis na base de

dados;

b) Cerca de dois milhares de manuscritos, em pergaminho e papel,
estando em curso a sua informatizacao e encontrando-se ja disponivel a

consulta de um milhar na base de dados;
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c) Cerca de dois milhares de livros antigos entre o século XVI e XIX.
Nesta coleccao existem 5 incunabulos estrangeiros. As 56 obras do

século XVI encontram-se ja disponiveis na base de dados;

d) Coleccao de gravuras diversas onde se inclui uma significativa
coleccao de registos de santos com cerca de 4000 registos,

encontrando-se a maior parte ja disponivel na base de dados;

No fundo de reservados encontra-se a seccao de Arquivos Pessoais de

antigos directores e funcionarios:

a) Arquivo Pessoal de José Leite de Vasconcelos (1858-1941), fundador
e primeiro director do MNA. Espolio formado por manuscritos do autor
(arqueologia, epigrafia, numismatica, etnografia, filologia, poesia),
documentos biograficos, recortes de imprensa, correspondéncia
pessoal, correspondéncia e manuscritos de terceiros, formando um
conjunto de 250 caixas. Ja foi publicado o inventario da
correspondéncia pessoal com mais de 24 000 espécies (Suplemento n.°

1 a “O Arqueodlogo Portugués”, 1999);

b) Arquivo Pessoal de Manuel Heleno (1894-1970), segundo director do
MNA, formado por manuscritos do autor (cadernos de campo),
correspondéncia e fotografias que se encontram em restauro, formando

um conjunto de cerca de 40 caixas;

c) Arquivo Pessoal de Fernando de Almeida (1903-1979), terceiro
director do MNA, constituido por manuscritos formando um pequeno

conjunto de 3 caixas;

d) Arquivo Pessoal de Estacio da Veiga (1828-1891), adquirido aquando
da compra da coleccao do Museu do Algarve, constituido por
manuscritos do autor, fotografias e desenhos, formando um conjunto

de 10 caixas;
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e) Arquivo Pessoal de Luis Chaves (1889-1975) constituido por
manuscritos e fichas de etnografia, formando um conjunto de cerca de

7 caixas.

5. Condicoes de acesso

Biblioteca aberta ao publico em geral mas, devido ao seu caracter
especializado, mais vocacionada para investigadores e estudantes

universitarios.
A consulta das obras é em regime presencial.

O acesso aos fundos de arquivo e coleccoes de reservados, € restrito
aos técnicos do MNA e a investigadores, e é efectuado através de pedido por

escrito, dirigido ao Director do Museu.

No pedido devem constar os seguintes elementos: identificacao do
requerente, incluindo contactos, o motivo da consulta e se pretendem a
reproducao de alguns documentos. Se o investigador pretender publicar o
trabalho resultante da consulta efectuada, o Museu reserva-se a prioridade de
publicacao da documentacao inédita existente no seu acervo, na revista

editada pelo MNA, “O Arqueodlogo Portugués”.

6. Reproducao de documentos

Para as obras da Biblioteca geral facilita-se a tiragem de fotocodpias
segundo o Codigo dos direitos de autor e Direitos conexos, de acordo com as

tarifas afixadas.
Nao se fazem fotocdpias de obras em mau estado de conservacao.

Para as obras ou documentos dos fundos de reservados € necessario
fazer um pedido por escrito, nos termos ja referidos. E permitido ao leitor

efectuar fotografia digital apenas de algumas imagens desde que se destinem
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a trabalho académico. No caso de documentos completos a reproducao tera
que ser efectuada pela Divisao de Fotografia do IMC segundo o regulamento

deste servico e acessivel no site do IMC.

7. Sala de leitura

Os leitores deverao depositar no bengaleiro a entrada do Museu as

pastas ou mochilas, pacotes, guarda-chuvas, etc.
Na sala de leitura nao é permitido falar alto, fumar, beber ou comer

So é permitido utilizar lapis.

8. Empréstimos na prépria instituicao

Os técnicos do Museu podem requisitar obras para o seu gabinete por
um periodo maximo de 3 meses; se for necessario poderao renovar a
requisicao por igual periodo.

O empréstimo implica sempre o preenchimento de uma requisicao.

Sempre que um leitor solicite uma obra requisitada num gabinete, os
funcionarios da biblioteca estao autorizados a aceder ao gabinete, mesmo que

o técnico nao se encontre no Museu. Depois da obra consultada pelo leitor a

mesma sera reposta no gabinete.

Antes do periodo de férias os técnicos devem devolver a biblioteca

todos os livros que tenham na sua posse.

Sempre que se justifique, os diversos sectores do MNA podem requisitar
os catalogos das nossas exposicoes para manuais de trabalho. Serao

consideradas requisicdes permanentes.

-597/62-



L 4
'.. MUSEU NACIONAL DE ARQUEOLOGIA

Os investigadores que estejam a desenvolver trabalho num gabinete, no
Museu, podem requisitar, diariamente, obras para consulta nessa sala de

trabalho mas, até as 17 horas as obras tém que ser devolvidas a biblioteca.

9. Empréstimo inter-bibliotecas

O empréstimo inter-bibliotecas esta sujeito a um pedido por escrito,

sendo o prazo maximo de empréstimo de 1 semana.

Os documentos que tenham que transitar pelo correio para empréstimo
inter-bibliotecas devem ser sempre enviados por correio registado, sendo as

despesas pagas pelo destinatario.

10. Servicos disponiveis

a) Atendimento personalizado;
b) Catalogo informatizado;

c) Servico de leitura presencial;
d) Servico de fotocopias;

e) Acesso a Internet.

11. Normas especificas do acesso ao arquivo de desenho e fotografia

a) As solicitacoes de desenhos, fotografias ou outros tracados dependem da
autorizacao prévia do Director ou dos coordenadores dos Sectores de
Biblioteca e Arquivo Documental ou Sector de Coleccdes, devendo ser

registadas em impresso proprio existente para o efeito;
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b) Os registos nao informatizados produzidos pelo Museu independentemente
da respectiva data e suporte material devem ser conservados nas respectivas

instalacOes de forma a evitar a sua destruicao, perda ou deterioracao;

c) Salvo casos especiais devidamente autorizados pelos responsaveis indicados
na alinea a), os originais de todas as obras produzidas nos sectores técnicos de
desenho e de fotografia ficam em arquivos proprios sendo entregues a quem o

solicite copias dos mesmos;

d) Na execucao de desenhos, fotografias ou outros tracados sao

salvaguardados os direitos de autor, nos termos da lei;

e) Os casos omissos sao objecto de despacho do Director do Museu.
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ANEXO 1

REGULAMENTO DE ACESSO PARA ESTUDO DE PECAS E COLECCOES

1. As autorizacoes para o estudo de coleccoes do MNA serao conferidas
mediante a apresentacao dos impressos especificos existentes para o efeito,
nos quais se devera indicar detalhadamente o ambito e finalidade do estudo,
a sua duracao, a previsao temporal do ritmo do trabalho e o nome e a
qualificacao dos investigadores e colaboradores envolvidos. No caso de
trabalhos académicos é obrigatéria a juncao de declaracao abonatéria e de

confirmacao por parte do ou dos professores ou orientadores envolvidos.

2. Os investigadores autorizados a estudar pecas e coleccoes do MNA
obrigam-se a respeitar todas as normas de conservacao, seguranca e
proteccao de dados estabelecidas pelo Museu, nomeadamente no que esse
refere a manuseamento, acondicionamento e registo, sob qualquer

modalidade.

3. Os investigadores autorizados a estudar coleccoes do MNA obrigam-
se, quando for caso disso, a proceder ao inventario das pecas e coleccoes a
que tenham acesso, segundo as normas estabelecidas pelo Sector de

Coleccbes do Museu.

4. Os prazos de “reserva cientifica” para estudo de coleccoes serao
estabelecidos com os interessados, tendo como critério de base o faseamento
no tempo de unidades minimas de estudo, susceptiveis de serem definidas

Caso a caso.

5. Deverao ser especificadas quais as espécies, a coleccao ou sitios
arqueologicos que se pretendem estudar, uma vez que o MNA nao dispde de
catalogos remissivos completos por tipos de espécies para a totalidade das

coleccoes.
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6. Devera ser entregue cdpia de todos os registos graficos,
nomeadamente desenhos, que vierem a ser efectuados sobre pecas ou
coleccoes do MNA, para efeitos de arquivo do Museu, coOpias essas que nao
serao divulgadas publicamente, ficando reservadas de acordo com os critérios

usuais da propriedade cientifica.

7. Devera ser entregue uma copia de todas as descricoes de espécies,

para arquivo documental do Museu, nas mesmas condicoes do ponto 3.
8. As fotografias a efectuar estao sujeitas a regulamentacao especifica.

9. O Museu reserva-se o direito de assegurar a publicacao dos
resultados dos estudos atras mencionados, no ambito das suas edicoes, em

conformidade com acordos a estabelecer caso a caso.

10. Durante o periodo indicado em 2., a autorizacao para o estudo de
quaisquer coleccoes podera nao impedir, em principio, que outros
investigadores a elas possam ter acesso, ficando o mesmo condicionado a
autorizacao do Director do Museu, procurando sempre que possivel obter o

acordo entre os interessados.

11. O pedido de estudo de coleccoes apenas sera analisado apds o
preenchimento completo e entrega oficial, sujeita a registo de entrada, dos

impressos indicados no ponto 1 deste regulamento.
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